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                          令和４年１月 13 日 

                           財 務 局 

  

 

令和４年度 会計年度任用職員（資格審査事務専門員）の募集 

 

 

財務局では、会計年度任用職員（資格審査事務専門員）を１名募集いたします。 

応募の概要は以下のとおりです。（募集の詳細は、別添「募集要項」を参照願います。） 

ご希望の方がいらっしゃいましたら、よろしくお願いいたします。 

 

１ 職務内容 

 (1) 東京都建設工事等競争入札参加資格に関する次の事務 

ア 定期・随時の申請受付事務 書類の受理・過不足の確認等 

イ 審査・再審査の処理事務 入力データと書類との照合等 

ウ 変更・取消の申請受付・処理事務 

エ 窓口・電話による問い合わせ等に対する対応 

(2) 経営不振業者の調査及びそれに伴う措置のシステム操作処理 

(3) その他資格審査業務に必要な資料の作成・点検等の事務 

 

２ 応募資格 

  次の要件をすべて満たすこと。 

 (1) 官公庁等の契約事務、建設工事等の企業に関する審査又は評価に類似する業務の経験及び

それに関する知識を有すること。 

(2) オンラインシステムによる入力・処理・判断等の操作経験があること。 

(3) 文書作成・表計算・データベース・メール等の基本的パソコンソフトを用いた業務処理が、

迅速かつ的確にできること。 

(4) 窓口・電話による問い合わせや苦情に対して、的確に説明し、丁寧かつ誠実な対応ができ

ること。 

(5) 健康で、かつ、意欲をもって職務を遂行すると認められること。 

(6) 災害が発生した場合に災害対応の職務に従事できること。 

(7) 地方公務員法（昭和 25年法律第 261号）第 16条に定める欠格条項に該当しないこと。（別

紙「会計年度任用職員申込書」に記載の項目） 

 

３ 勤務場所 

  財務局経理部契約第一課（東京都庁第一本庁舎 15階南側） 

 

４ 任用期間 

  令和４年４月１日から令和５年３月 31日まで（再度任用の可能性あり） 

 

５ 勤務日数・勤務時間等 

  月 16日（土日・祝日を除く）・１日７時間 45分（休憩時間 12時から 13時までを除く） 

https://www.zaimu.metro.tokyo.lg.jp/other/01keiribu/keiyaku1ka0113/bosyuyoukou.pdf
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６ 報酬月額 

  194,400円（令和３年度の額であり、改定される場合あり。通勤費は別途支給） 

 

７ その他 

  社会保険（健康保険、厚生年金保険、雇用保険、介護保険）の適用あり 

 

８ 応募方法 

  以下の書類を下記応募先宛てにメールで提出してください。 

なお、メールでの提出が困難な場合は、郵送または持参による提出も可とします。 

①「会計年度任用職員申込書」（別添様式、写真貼付）（Word）（PDF） 

②「作文（課題式）記述用紙」（別添様式）（Word）（PDF） 

※ 別紙の作文課題により記述してください。 

 

９ 応募期間 

    令和４年１月 14日（金）から令和４年２月１日（火）まで 

（郵送の場合は必着、持参の場合は土日を除く午前９時から午後５時まで（12 時から 13 時

までを除く）） 

 

10 応募先・問い合わせ先 

〒163-8001 東京都新宿区西新宿二丁目８番１号（東京都庁第一本庁舎 15階南側） 

東京都財務局経理部契約第一課調整担当 担当：秋山・高仲 

電話：03-5388-2621（直通） 都庁内線：26-151 

メールアドレス：S0000055@section.metro.tokyo.jp 

  ※ 問い合わせの受付時間は、応募期間のうち、土日を除く午前９時から午後５時まで（12

時から 13時までを除く）です。 

https://www.zaimu.metro.tokyo.lg.jp/other/01keiribu/keiyaku1ka0113/moushikomisyo.docx
https://www.zaimu.metro.tokyo.lg.jp/other/01keiribu/keiyaku1ka0113/moushikomisyo.pdf
https://www.zaimu.metro.tokyo.lg.jp/other/01keiribu/keiyaku1ka0113/kijyutuyoushi.docx
https://www.zaimu.metro.tokyo.lg.jp/other/01keiribu/keiyaku1ka0113/kijyutuyoushi.pdf
https://www.zaimu.metro.tokyo.lg.jp/other/01keiribu/keiyaku1ka0113/sakubunkadai.pdf

